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Procedury

Przyprowadzanie dziecka do przedszkola i odbieranie go z przedszkola

Podstawa prawna:
e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.),

o Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
1260).

e Statutu Publicznego Przedszkola.

§1

Wprowadza si¢ procedure przyprowadzania do przedszkola i odbierania dziecka z placéwki w
Publicznym Przedszkolu w Damastawku
i oddziatach zamiejscowych w Niemczynie stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ pracownikom Publicznego Przedszkola w Damastawku
i oddziatach zamiejscowych w Niemczynie

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4

Traci moc zarzadzenie z dnia 30 sierpnia 2013

Bernadeta Matusiak
Dyrektor Publicznego Przedszkola w Damastawku




PUBLICZNE PRZEDSZKOLE
62-110 DAMASLAWEK
ul. Koscielna 2
tel. 67 22 22 900
NIP 766-10-34-146 : REGON 570311780

Procedura

przyprowadzania dziecka do przedszkola

i odbierania go z przedszkola

w Publicznym Przedszkolu w Damaslawku i oddzialach w Niemczynie
Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 1. poz. 59 ze zm.),
e Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2017 r. pbz.
1260).

o Statut Publicznego Przedszkola w Damastawku.
Cel procedury

Okreslenie szczegdtowych obowigzkow rodzicéw (opiekundéw prawnych) i nauczycieli
podczas przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicow

lub upowazniong przez nich osobe, zapewniajgcg dziecku pelne bezpieczenstwo.
Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dzieémi od momentu wyj$cia z rodzicami z domu do
przedszkola do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w rece

rodzicow.
Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice (opiekunowie prawni) lub osoby przyprowadzajgce dziecko s3
zobowigzani powierzy¢ dziecko nauczycielowi co oznacza, ze muszg wprowadzié
dziecko do sali zabaw. Rodzice badZ inne osoby doroste przez nich upowaznione
odbierajg dziecko z przedszkola bezposrednio od nauczyciela.

2. Nauczyciel: bierze pelna odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do

sali do momentu odebrania go przez rodzicow.
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3. Personel przedszkola: ponosi wspdtodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka od

momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow.
Sposo6b prezentacji procedur

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicOw z obowigzujagcymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

3. Udostepnienie dokumentu w sekretariacie przedszkola.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.
Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokonac¢ z wlasnej inicjatywy lub
na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawcg zmian moze by¢
réwniez rada rodzicow.

2. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

3. Zasady wchodzg w zycie z dniem uchwalenia

Opis procedury
I. Przyprowadzanie dzieci

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do i z przedszkola odpowiadajg rodzice. Dziecko
powinno by¢ przyprowadzane do przedszkola w godzinach, Oddziaty w Damaslawkﬁ =
— 8% Oddziaty Zamiejscowe w Niemczynie 7:30- 8:15. Rodzice zobowigzani sg zglaséaé
ewentualne spdznienia telefonicznie lub osobiscie poprzedniego dnia nauczycielowi w
grupie.

2. Osoba przyprowadzajaca dziecko do przedszkola obowigzana jest rozebra¢ je w szatni
1 osobiscie przekaza¢ nauczycielowi grupy lub nauczycielowi dyzurujgcemu. Nauczyciel
przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka pozostawionego
przez rodzicow przed furtka, wejsciem do przedszkola, w szatni, przed zamknigtymi

drzwiami sali itp.



10.

11.

12.

13.

Do przedszkola nie nalezy przyprowadza¢ dzieci przeziebionych, zakatarzonych,
wymiotujgcych i z objawami innych choréb.

Dzieci przyprowadzane sg i odbierane przez rodzicow lub upowaznione przez nich osoby
doroste gwarantujace pelne bezpieczenstwo. W szczegélnych wypadkach dziecko moze
by¢ odebrane przez rodzenstwo (powyzej 10 r. z), ktére ma upowaznienie od rodzica i
posiada dowdd osobisty lub legitymacje szkolng. Rodzice skladajg dodatkowe
oswiadczenie, ze biorg calkowita odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dzieci po
opuszczeniu przez nie terenu placowki.

Upowaznienie pisemne powinno zawiera¢ imiona i nazwiska rodzicéw, numery
telefonéw oraz imie¢ i nazwisko osoby upowaznionej, numer telefonu i numer oraz
serig dowodu osobistego oraz deklaracje zgody na udostepnienie danych osobowych.
Na czas zaje¢ w budynku przedszkola drzwi wejsciowe do przedszkola pozostajg
zamknigte, by uniemozliwi¢ wejscie 0s6b niepozadanych. W celu zabezpieczenia obiektu
przedszkolnego i zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacych w nim wychowankéw
drzwi wejsciowe otwierane sg po uprzednim upewnieniu sie, kto i wjakim celu chee
wejs$¢ do przedszkola. |
Rodzice majg obowigzek niezwlocznie poinformowaé przedszkole o klopotach
zdrowotnych dziecka, w tym o alergiach, zatruciach pokarmowych i chorobach
zakaznych.

W przedszkolu nie mogg by¢ stosowane wobec wychowankéw zadne zabiegi medyczne
z wyjatkiem udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej. Nauczycielowi nie wolno
podawa¢ dzieciom zadnych lekow.

Niedopuszczalne jest wyposazanie dzieci przyprowadzanych do przedszkola
w jakiekolwiek leki i zatajanie tego faktu przed nauczycielem.

Nauczyciel danego oddzialu ma obowigzek niezwlocznie poinformowaé rodzicow
o0 zaobserwowanych, niepokojacych sygnatach dotyczacych stanu zdrowia dziecka.
Dziecko moze mie¢ czasowo zawieszone prawo korzystania z przedszkola w przypadku
wszawicy lub choroby zakaznej. Decyzje o zawieszeniu prawa do korzystania
z przedszkola podejmuje dyrektor przedszkola.

Za wtasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sg odpowiedzialni
rodzice 1 nauczyciel.

Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej

osobie.



14. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach

przyprowadzania i odbierania dzieci.

I1.

Odbieranie dzieci

1.Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do i z przedszkola odpowiadajg rodzice. Dziecko

10.

11

powinno by¢ odebrane z przedszkola w godzinach, Oddziaty w Damastawku 12% —
16" Oddziaty Zamiejscowe w Niemczynie do 12*. Rodzice zobowiazani sg zgtaszaé
ewentualne sp6znienia telefonicznie lub osobiscie.

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice moze nastgpi¢ tylko w przypadku
pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez rodzica (zalgcznik do
procedury i umowy zawartej z rodzicami o $wiadczenie ustug).

W oddziatach porannego zbierania si¢ i popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci muszg
znajdowa¢ sie listy zbiorcze os6b upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy
wiekowe;.

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnosé
danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw 1 dyrektora
placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymieniona w karcie
zgloszenia, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow bezposrednio nauczycielowi w formie jednorazowego upowaznienia do
odbioru podpisanego przez rodzica.

Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica zglaszang telefonicznie, w tym
takze droga sms-owa.

Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepelnoletnim, poza upowaznionym przez
rodzicéw rodzenstwem, zgodnie z art. 43 Ustawy Prawo o ruchu drogowym — zezwala
on dzieciom do lat siedmiu korzysta¢ z drogi pod opiekg osoby, ktéra ma co najmniej
dziesiec lat. |
Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnie moze odbywaé sie w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach na wyrazne, pisemne oswiadczenie woli rodzicow.

Rodzice ponosza petng odpowiedzialno$¢ prawng za osobe niepelnoletnig odbierajgca
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12

13.

14.

15

16.

17.
18.

19.

20.

21,

.2

23,

24.

Bk

dziecko, jak i za odebrane przez nig dziecko.

Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.

Orzeczenie sgdowe decyduje o niemozliwosci odbioru dziecka z przedszkola przez
rodzica/rodzicow.

Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie sie, czy dziecko jest odbierane przez osobe
wskazang w upowaznieniu.

Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowigzane do osobistego odebrania dziecka
od nauczyciela opiekujgcego si¢ dang grupa lub nauczyciela sprawujgcego
w zastepstwie opieke nad dzieémi.

W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajace
dziecko s3 zobowigzane do osobistego poinformowania nauczyciela o zamiarze
odebrania dziecka.

Rodzice po odebraniu dziecka sg zobowiazani opusci¢ plac zabaw.

W przypadku pozostania rodzica na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka
(np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada juz za
bezpieczenstwo dziecka.

Rodzice sg zobowigzani przekaza¢ aktualne numery telefonéw.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania 1 odbierania dzieci sg
odpowiedzialni rodzice i nauczyciel.

Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejgcia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
osobie.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach
przyprowadzania i odbierania dzieci.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod
tozsamosci 1 na zgdanie nauczyciela okaza¢ go. W sytuacjach budzacych watpliwosci
nauczyciel kontaktuje si¢ z rodzicami wychowanka.

Przedszkole moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej wskazuje, Zze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa
(osoba pod wplywem alkoholu, Srodkéow odurzajacych itp.).

O kazdym przypadku odmowy wydania dziecka niezwlocznie informowany jest
dyrektor przedszkola. Przedszkole podejmuje wszelkie dostepne czynnosci w celu

nawigzania kontaktu z rodzicami.



III.

26. W przypadku odbioru dziecka przez rodzicéw lub osoby upowaznione po godzinie
zamkniecia przedszkola, nauczyciel zobowigzany jest do skontaktowania sie¢
telefonicznego z rodzicami dziecka.

27. W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji opisanych w pkt. 26 podjete zostang
nastepujace dzialania:

1) rozmowa wyjasniajaca dyrektora przedszkola z rodzicami dziecka;

2) wystosowanie listu do rodzicéw dziecka;

3) wystapienie dyrektora z wnioskiem do Sadu Rodzinnego i Opiekunczego o zbadanie
sytuacji rodzinnej wychowanka przedszkola. ,

28. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy przedszkola,
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicdw o zaistnialym fakcie.

29. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom) nie mozna

uzyskaé informacji o miejscu pobytu rodzicéw i os6b upowaznionych do odbioru
dziecka, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ dyrektora przedszkola i
najblizszy komisariat policji o niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami
dziecka w celu ustalenia miejsca ich pobytu.

30. Rodzice zobowigzani sg do natychmiastowego odbioru dziecka w przypadku

otrzymania zawiadomienia o jego chorobie.

Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia sie po

dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najp6zniej do godziny 16.00. w
przedszkolu w Damastawku a w oddziatach w Niemczynie do godziny 12.30.

2. W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice sg zobowigzani do telefonicznego
poinformowania o zaistnialej sytuacji i uzgodnienia innego sposobu odebrania dziecka.

3. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicéw lub osoby upowaznione do odbioru
o zaistniatej sytuacji.

4. Jesli pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéw (praca, dom, tel.
komorkowy) nie mozna uzyskaé informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb
upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placoéwce przez

pot godziny. Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora, ktory podejmuje
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Iv.

decyzje o:
1) powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dziatan przewidzianych prawem,
tgcznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym,

2) odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice lub inne osoby upowaznione do

odbioru dziecka sa w domu i z obserwacji wynika, ze moga sprawowa¢ opieke nad

dzieckiem (np. nie sa pod wplywem alkoholu, srodkow odurzajacych itp.).

. 7 przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia, podpisany przez

swiadkow, ktéry zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogicznej.
Cale zdarzenie powinno si¢ odbywac¢ pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane
z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

W przypadku, gdy po dziecko przychodzi osoba nieupowazniona do odbioru nauczyciel
nie ma prawa wyda¢ dziecka. Nauczyciel wykonuje telefon do rodzica. W przypadku,

gdy rodzic nie odbiera informujemy o zaistniatej sytuacji dyrektora.

Postepowanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko

z przedszkola odbiera rodzic bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow

. Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby

zamierzajgcej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta
zachowuje sie agresywnie i nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.
Nauczyciel wzywa wowczas drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru

dziecka osobe.

. Nauczyciel powiadamia dyrektora, ktory wydaje jej dyspozycje majace na celu

odizolowanie dziecka od rodzica znajdujgcego si¢ pod wptywem alkoholu.

. Jesli rodzice odmowig odebrania dziecka z przedszkola lub gdy nieobecnos¢ rodzicow

sie przedtuza (tj. po godzinach otwarcia przedszkola), dyrektor placowki moze po

konsultacji z najblizszg jednostka policji podjaé decyzje o dalszych krokach.

. Po rozeznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka (sprawdzeniu, czy rodzice

przebywaja w domu) dyrektor moze:

1) podja¢ decyzje, ze wychowawca ma odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sa
rodzice, to dziecko pozostaje pod opiekg rodzicéw),

2) gdy nie ma rodzicow w domu, wspdlnie z policjag podjaé decyzje o dalszym
postepowaniu w danej sytuacji (np. zabraniu dziecka do pogotowia opiekunczego,

czyli do tzw. placowki interwencyjnej).
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. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan.

. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktorych rodzic odbierajacy dziecko z przedszkola
znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykdéw, to wychowawca moze rozpoznaé
sytuacje domowg i rodzinng dziecka, jesli zachodzi taka koniecznos$é, powiadomié
o tym policje (specjaliste ds. nieletnich) w celu dalszego zbadania sytuacji domowej
i rodzinnej dziecka, a nastepnie zawiadomi¢ sad rodzinny.

. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji i zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych
w niniejszych procedurach.

. W przypadku gdy sytuacja zgtaszania si¢ po dziecko rodzica w stanie nietrzezwosci
powtorzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy osrodek pomocy

spotecznej i wydziat rodzinny sagdu rejonowego.

Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow

rozwiedzionych lub zyjacych w separacji

. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa rodzicielskie,
o ile postanowienie sagdu nie stanowi inacze;j.

. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje zgodnie z tym
postanowieniem.

. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

. O sytuacji kryzysowej, np. ktétni rodzicow, wyrywaniu sobie dziecka itp., nauczyciel
lub dyrektor powiadamia policjg.

5. Orzeczenie sadowe decyduje o niemozliwosci odbioru dziecka z przedszkola przez

rodzica/rodzicoéw.

6. W sytuacji rodzicow rozwiedzionych, kazde z rodzicow ma prawo wypelnicé

upowaznienie do odbioru dziecka.

Damastawek. d. 08.11.2018




(miejscowosé, data)

(imiona i nazwiska rodzicéw, opiekunéw lub oséb sprawujgcych piecze zastgpczq)

Upowaznienie do odbioru dziecka (JEDNORAZOWE)

D0 0dbioru dZIECKA ........ucuueueviieiiieiceceeeeeee e
(imig i nazwisko dziecka, data urodzenia)

w roku szkolnym ......... [eaenn... upowazniam nastepujaca osobe:

(imig i nazwisko) (seria i nr dowodu osobistego) (nr telefbmt)

(podpis osoby upowaznionej)

Biorg na siebie pelng odpowiedzialnosé prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka od
momentu jego odbioru przez wskazang powyzej, upowazniong przeze mnie osobe.

(podpis rodzica)

Administratorem danych osobowych ujawnionych w niniejszym o$wiadczeniu jest Publiczne Przedszkole w
Damaslawku Ujawnione dane przetwarzane beda na podstawie Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z2018 r. poz. 1 000) w celu realizacji obowigzku opiekunczego wzgledem
wychowanka placowki o$wiatowej prowadzone;j przez Urzad Gminy w Damastawku Dane osobowe nie beda
udostepniane innym odbiorcom danych w rozumieniu ww. Ustawy. Przystugujg Paiistwu prawo dostepu do tresci
danych oraz mozliwo$¢ ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne.



(miejscowosé, data)

(imiona i nazwiska rodzicow, opiekunéw lub osob sprawujqgcych piecze zastepczg)

Upowaznienie do odbioru dziecka

L¥G GUDIOTT AEREGIIAL ... s anneime snmanemsammmssun e amssimsmsrms s mnssnmnsim aemesnsemns s i sk i A A SRR S5 4
(imig i nazwisko dziecka, data urodzenia)

w roku szkolnym ......... [ieiuenn.. upowazniam nastgpujgce osoby:

1.

(imie i nazwisko) (seria i nr dowodu osobistego) (nr telefonu)
(podpis osoby upowaznionej)

2,

(imig i nazwisko) (seria i nr dowodu osobistego) (nr telefonu)
(podpis osoby upowaznionej)

35

(imig i nazwisko) (seria i nr dowodu osobistego) (nr telefonu)

(podpis osoby upowaznionej)

Biore na siebie pelng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka od
momentu jego odbioru przez wskazane powyzej, upowaznione przeze mnie osoby.

W sytuacji jakichkolwiek zmian (zmiana osoby upowaznionej do obioru, zmiana danych
osoby upowaznionej do odbioru itp.) zobowigzuje si¢ poinformowaé o nich nauczyciela
prowadzacego.

(podpis rodzica)

Administratorem danych osobowych ujawnionych w niniejszym o$wiadczeniu jest Publiczne Przedszkole w
Damastawku Ujawnione dane przetwarzane beda na podstawie Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z2018 r. poz. 1000) w celu realizacji obowigzku opiekunczego wzgledem
wychowanka placowki o§wiatowej prowadzonej przez Urzad Gminy w Damastawku Dane osobowe nie beda
udostepniane innym odbiorcom danych w rozumieniu ww. Ustawy. Przystuguja Panstwu prawo dostepu do tresci
danych oraz mozliwos¢ ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne.



