Regulamin organizacji wycieczek Przedszkola w Damastawku

Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1047 ze zm.),

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek
i przewodnikow turystycznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 2211 ze zm.),

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéowkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6
poz. 69 ze zm.),

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U.
z 2018 r. poz. 1055)

§1
Organizacja wycieczek

1. Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb
wychowankow, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawno$ci fizycznej i umiejetnosci. Obowigzkiem
organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiej¢tno$ci wychowankow, jakie sa wymagane podczas
wycieczKi.

2. Zaleca si¢ organizowanie przede wszystkim wycieczek na terenie najblizszej okolicy i regionu
geograficzno-turystycznego.

3. Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzglgdem programowym i organizacyjnym,

a takze omowiona ze wszystkimi dzie¢mi oraz ich rodzicami lub opiekunami w zakresie:

e celu wycieczki,

e trasy i terminOw postojow,

e zwiedzanych obiektow,

e harmonogramu,

e regulaminu zachowania wychowankéw podczas wycieczki.

4. Kazdy organizator wycieczki obowigzkowo uzyskuje od rodzicow pisemng zgode na wyjazd,
uwzgledniajaca rowniez brak przeciwwskazan zdrowotnych dotyczacych udziatu dziecka w wycieczce.

5. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwe] opieki 1bezpieczenstwa jej
uczestnikom. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo dzieci podczas wycieczek sa: kierownik
wycieczki oraz opiekunowie. Ich opieka ma charakter ciggly.

6. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy lub gotoledzi.

7. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania

w razie wypadkow w szkotach 1 placoéwkach publicznych.

8. Uczestnicy wycieczek i imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem NNW.



9. W przypadku braku ubezpieczenia NNW, rodzic podpisuje oswiadczenie, ze nie posiada dobrowolnego
ubezpieczenia NNW, a tym samym nie be¢dzie roscit zadnych praw do odszkodowania w przypadku
nieszczesliwego wypadku dziecka.

10. W przypadku wycieczki organizowanej za granicg przedszkole ma obowigzek zawrze¢ umowe
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i1 kosztow leczenia na rzecz oséb bioracych udziat
W wycieczce.

11. Na pisemng pros$be rodzicéw kierownik wycieczki autokarowej powiadamia Sekcje Ruchu Drogowego
Policji o planowanym wyjezdzie, podajac miejsce, date i godzing wyjazdu, prosi o kontrole trzezwosci i
dyspozycji fizycznej kierowcy oraz stanu technicznego pojazdu. Informacje o zgloszeniu kierowcy i
autokaru do kontroli podaje do wiadomosci rodzicow uczestnikow wycieczKi. Koszty kontroli technicznej

autokaru (jesli takie koszty beda) ponosza rodzice.

§2

Gléwne zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek
1. Opieke nad uczestnikami biorgcymi udzial w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie grup. Opieka
ta ma charakter ciaggly, nie ma tzw. ,,czasu wolnego” dla jej uczestnikow.
2. Dyrektor przedszkola wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki sposrod pracownikéw pedagogicznych
przedszkola.
3. W zaleznosci od celu i1 programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebgdaca
pracownikiem pedagogicznym przedszkola, wyznaczona przez dyrektora.
4. Przy organizacji wycieczek liczbe opiekundw oraz sposob zorganizowania opieki ustala si¢ uwzgledniajac
wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia 0s6b powierzonych oraz warunki w jakich bedzie sie
odbywac¢ wycieczka.
5. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa i sposobie
zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.
6. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego poruszania si¢ po drogach.
7. Do przewozu dzieci nalezy wykorzystywaé tylko sprawne i dopuszczone do przewozu 0sob pojazdy.
8. Na wycieczce nie wolno bez zgody rodzicow podawaé dzieciom zadnych lekarstw, za wyjatkiem §rodkow
opatrunkowych. Do dziecka z objawami choroby nalezy wezwac¢ lekarza lub pogotowie.
9. Dzieci, ktore majg podawane state leki powinni uczestniczy¢ w wycieczce pod opieka rodzica.
10. Przed wyjazdem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz przybycia do punktu
docelowego, opickunowie powinni bezwzglednie sprawdzaé stan liczbowy dzieci.
11. Miejscem zbiorki dzieci rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest parking przedszkolny lub inne
wyznaczone przez kierownika miejsce, skad dzieci udaja si¢ do domu.
12. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsrdd jego uczestnikow wypadek, stosuje si¢
odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkow.

13. W przypadku wycieczki organizowanej za granicg dyrektor przedszkola jest obowigzany poinformowac



organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac

karte wycieczki (dyrektor nie przekazuje listy uczniéw).

§3

Kierownik wycieczKi

Do podstawowych obowigzkéw kierownika nalezy:

opracowanie dokumentacji wycieczki, ktorg zatwierdza dyrektor:
o karta wycieczki z harmonogramem i zataczong lista uczestnikow,
o pisemnej zgody rodzicow,
o o$wiadczenie kierownika wycieczki 1 opiekunow,
o regulaminu zachowania si¢ wychowankoéw podczas wycieczki,
o zakresu czynnosci kierownika i opiekuna wycieczki,
o preliminarza finansowego wycieczki, przewidujacego koszty realizacji programu oraz rozliczenie
finansowe wycieczki po jej zakonczeniu;
opracowanie regulaminu i programu wycieczki oraz zapoznanie z nimi wszystkich uczestnikow,
zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowanie
nadzoru w tym zakresie,
zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania,
okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa
uczestnikom wycieczki,
nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,
organizacja transportu, wyzywienia lub noclegu,
organizacja zadan wsérdd uczestnikow,
dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie wycieczki ,

podsumowanie, ocena i rozliczenie wycieczki po jej zakonczeniu.

§4

Opiekun wycieczki

1. Opiekunami wycieczki powinni by¢ pracownicy pedagogiczni przedszkola. W zaleznosci od celu 1

programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebedaca pracownikiem pedagogicznym

przedszkola, wyznaczona przez dyrektora. Na jednego opiekuna moze przypada¢ maksymalnie 15 dzieci.

2. Do podstawowych czynnosci opiekuna nalezy:

sprawowanie opieki nad wychowankami,

wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,



e nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez wychowankow ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa,
¢ nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikéw przydzielonych zadan,

¢ wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

§5
Dokumentacja wycieczKi

1. Dokumentacja wycieczki przechowywana jest zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt przez
okres 5 lat. Wzoér dokumentacji znajduje si¢ w zatacznikach do Regulaminu.

2. W sprawach nicuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu pracy,
Karty nauczyciela, Statutu Przedszkola oraz Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie
ogolnych przepisow bezpieczenstwa ihigieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach i
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki.

3. Kierownik wycieczki oryginat dokumentow zostawia dyrektorowi, natomiast zabiera ze soba ksero karty

wycieczki, program oraz liste uczestnikow, po wycieczce dokumenty niszczy.

§6

Finansowanie wycieczek
1. Plan finansowy musi okresla¢ ogélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
2. Kierownik i opiekunowie nie ponosza kosztow przejazdu, zakwaterowania, wyzywienia i biletow wstepow.
Wydatki z tego tytulu pokrywaja pozostali uczestnicy wycieczki.
3. Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkow Rady Rodzicow lub innych Zrodet.
4. Rodzice dzieci biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig kosztow, chyba,
ze udziatl w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych Zrodet.
5. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje t¢ wycofali,
zobowigzani s3 do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.
6. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik.
7. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do

danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze.

§7
Postanowienia koncowe
Dzieci, ktore nie uczestnicza w wycieczce organizowanej w dniach zajg¢ przedszkolnych, w tym dniu nie
przychodza do przedszkola. W wyjatkowych sytuacjach za zgoda nauczyciela dopuszczalne jest

pozostawienie dziecka w innej grupie przedszkolnej.



Zalaczniki:

Karta wycieczki.

Harmonogram wycieczki.

Oswiadczenie kierownika wycieczki 1 opiekunow.
Lista uczestnikow wycieczki.

Preliminarz wycieczki.

Rozliczenie wycieczki.

Zgoda rodzicow.

o N o g s~ w D E

Oswiadczenie rodzica.



Zalgcznik 1

do regulaminu organizacji wycieczek

W Publicznym Przedszkolu w Damastawku
wedtug rozporzgdzenia

Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 25 maja 2018 r. (poz. 1055)

KARTA WYCIECZKI

MiejSCe AOCCIOWE WY CIECZKI: .. .uv ettt ettt ettt ettt et et e e e e e e e e e e e eeae e aneeanan
Nazwa 1 adres PrzedSzKOla: ... ...t
Cel wycieczki:

TOIIIN: L. e
Kierownik wycieczki (IMig 1 NAZWISKO): . ..i.u ittt ettt e e aeaes
Numer telefonu kierownika WyCI@CZKI: ... ..o e
LiczbadzieCi: ...........oeiviiiiniinn.n. , W tym dzieci niepetnosprawnych: ...............ooiiiiiiiiii
Grupa Wiekowa: ...........oooiiiiiiiiiiaiiiea y NAZWA GIUPY: oottt et ettt e e e
Liczba Op1eKUNOW WYCIECZKI: ...ttt et et et et et e et et e e e e e e aans

STOAEK tTANSPOTLLL ... e..e ettt

(data i podpis kierownika wycieczki) (data i podpis dyrektora przedszkola)



Zatgcznik 2
do regulaminu organizacji wycieczek
W Publicznym Przedszkolu w Damastawku
wedtug rozporzqdzenia
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 25 maja 2018 r. (poz. 1055)

PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina | Dtugos$¢ trasy Miejscowosé¢ Szczegolowy program wycieczki Adres miejsca
wyjazdu oraz (w km) docelowa i trasa od wyjazdu do powrotu noclegowego
powrotu powrotna i Zywieniowego
oraz przystanki
i miejsca zywienia
data:

(podpis kierownika wycieczki)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola)




Zatqcznik 3
do regulaminu organizacji wycieczek
W Publicznym Przedszkolu w Damastawku

OSWIADCZENIE
KIEROWNIKAWYCIECZKI I OPIEKUNOW

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z regulaminem organizacji wycieczek obowigzujacym w Publicznym
Przedszkolu w Damastawku oraz ze wszystkimi przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa, zdrowia
1 zycia dzieci.

W poczuciu odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo, zycie i zdrowie powierzonej mej opiece dzieci na czas
trwania wycieczki zobowigzuje si¢ do bezwzglednego przestrzegania przepisoOw dotyczacych bezpieczenstwa
w czasie wycieczki. Ponosze petng odpowiedzialnos¢ za zdrowie i zycie powierzonych mi na czas wycieczki

dzieci.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imig i nazwisko oraz podpis) e

(podpisy)



Zalgcznik 4

do regulaminu organizacji wycieczek
W Publicznym Przedszkolu w Damastawku

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Lp.

Imig¢ i nazwisko

Nr telefonu rodzicow

Uwagi

10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

Liczba dzieci:

Podpis kierownika:

Podpis 1 pieczatka dyrektora:




Zalgcznik 5
do regulaminu organizacji wycieczek
W Publicznym Przedszkolu w Damastawku

Preliminarz wycieczki

Przychody:

1) Whptaty uczestnikow: liczba 0sob .......... x koszt wycieczKi ................. T -
2) INNE WPLALY: oottt

RAZEM PIrZYCNOAY: ..ottt b bbb
Wydatki:

1) KOSZt WYNAJMU QUEOKAIU: ....eevieiiieieiieeie ettt sae et e e ae e sreeneene e
2) KOSZE NOCIBQU: ..ot b ettt
3) KOSZE WYZYWICTIA: ..vvivviieiiitesii sttt ettt bbbttt b b
4) Bilety wstgpu:

Y 0 (01 (- L1 SRRSO
D) 00 KINA: .o
C) O MUZBUM <.ttt bbbttt ettt bbbt
d) do parku narodowego (rezerwatu Przyrody): ......ccccoceveereiieeiieeseeeeseese e se e
) T 1= PSSP

RAZEM WYAALKI: ...t e et e s e e s beeneereenteenee s

KOSzt Na JEANEGO UCZESTNIKA: .....oiuiiiiiiieiiiieieie et

Zatwierdzam

(podpis kierownika wycieczki) (pieczeé i podpis dyrektora przedszkola)



Zatqcznik 6
do regulaminu organizacji wycieczek
W Publicznym Przedszkolu w Damastawku

Rozliczenie wycieczki

Przychody:

1) Wptaty uczestnikow: liczba 0sob ........... x koszt wycieczki ............... T
2) INNE WPALY: woieiiiecieceeeee ettt ettt ae e e reeeaeenbeenteenes
RAZEM PIZYCNOAY: ..o ettt e s be e e sreenbeentesneesteenee s
Wydatki:
1) KOSZt WYNAJMU QULOKAIU: ...ecveeiieieiiieite ettt ettt reente e nreenneenne e
P I 0 LS4 B T Tod =T U USSR
3) KOSZE WYZYWICTIHA: ...vviviiuieietiitestiete ettt b ettt e e bbb b b nneas
T 5 31 S R A 701 PP
5) INNe WYdatKi (JAKIE?): .veeeeiieieeie ettt re s

RAZEM WYAATKI: ..o et
K0Szt Na JedNego UCZESTNIKA: ........coviiiiiieiie et
Pozostala Kwota W WYSOKOSCI: .......coooiiiiiiiiiii s

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki grupowe itp.)

Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebiegu, realizacji harmonogramu, problemy wychowawcze, itp.)

(pieczeé i podpis dyrektora przedszkola) (podpis kierownika wycieczki)



Zatgcznik 7
do regulaminu organizacji wycieczek
W Publicznym Przedszkolu w Damastawku

Zgoda rodzicow

Wyrazam zgode na udziat syna/Corki .........c.cevvuiieiciiieeiiiiieiieeeee e (imi¢ 1 nazwisko dziecka) w
wycieczce 0o USRS PSSRT :
organizowanej przez Publiczne Przedszkole w Damastawku, odbywajacej si¢ w dniu/dniach ...................

Oswiadczam, ze:

1) Zapoznalem/zapoznatam si¢ z programem oraz regulaminem organizowanej wycieczki.

2) Stan zdrowia dziecka nie budzi przeciwwskazan do uczestnictwa w wycieczce.

3) Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji przez kierownika lub opiekundow wycieczki zwigzanych z leczeniem,
hospitalizacja i zabiegami operacyjnymi, w przypadku zagrozenia zdrowia lub Zycia mojego dziecka.

4) Biore odpowiedzialno$¢ finansowg za szkody materialne spowodowane przez moje dziecko wynikajace z
nieprzestrzegania regulaminu wycieczek.

5) Jednoczes$nie zobowiazuj¢ si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa w drodze pomiedzy miejscem zbiorki i rozwigzaniem
wycieczki a domem.

6) Biore odpowiedzialno$¢ za dojscie dziecka na miejsce zbidrki i jego powrdt do domu.

Oswiadczam, ze moje dziecko jest ubezpieczone od NNW: TAK/NIE

(podpisy rodzicow/prawnych opiekunow)

Zgoda rodzicow

Wyrazam zgode na udziat syna/Corki .........c.oevvveieiiiiiiniiieniieeeieeee e (imig 1 nazwisko dziecka) w
wycieczce oo ST PRSI :
organizowanej przez Publiczne Przedszkole w Damastawku, odbywajacej si¢ w dniu/dniach ...................

Os$wiadczam, ze:

1) Zapoznatlem/zapoznatam si¢ z programem oraz regulaminem organizowanej wycieczki.

2) Stan zdrowia dziecka nie budzi przeciwwskazan do uczestnictwa w wycieczce.

3) Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji przez kierownika lub opiekunow wycieczki zwigzanych z leczeniem,
hospitalizacja i zabiegami operacyjnymi, w przypadku zagrozenia zdrowia lub Zzycia mojego dziecka.

4) Biore odpowiedzialno$¢ finansowg za szkody materialne spowodowane przez moje dziecko wynikajace z
nieprzestrzegania regulaminu wycieczek.

5) Jednocze$nie zobowiazuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa w drodze pomigdzy miejscem zbidrki i rozwigzaniem
wycieczki a domem.

6) Biore odpowiedzialno$¢ za dojscie dziecka na miejsce zbidrki i jego powrdt do domu.

Os$wiadczam, Zze moje dziecko jest ubezpieczone od NNW: TAK/NIE

(podpisy rodzicow/prawnych opiekunéw)



Zatgcznik 8
do regulaminu organizacji wycieczek
W Publicznym Przedszkolu w Damastawku

Damastawek, ............cooooiiinn. .

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/y oswiadczam, ze moje dziecko ..........cooiiiiiiiiii i
nie posiada dobrowolnego ubezpieczenia NNW. Tym samym nie bede roscit/a zadnych praw do

odszkodowania wobec Publicznego Przedszkola w Damastawku w przypadku nieszczesliwego wypadku.

(imie i nazwisko rodzica)



