Zarzadzenie nr PP.0020-1/2025
Dyrektora Publicznego Przedszkola w Damaslawku
z dnia 16.01.2025 r.
w sprawie wprowadzenia w Publicznym Przedszkolu w Damastawku
PROCEDURY NADANIA IMIENIA PUBLICZNEMU PRZEDSZKOLU
W DAMASLAWKU

N 570311780

Na podstawie Ustawy Prawo oSwiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737), Rozporzqdzenie Ministra
Edukacji Narodowej z 17 marca 2017 r. w sprawie szczegolowej organizacji publicznych szkot
i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2022 r, poz. 565) Dyrektor Publicznego Przedszkola
w Damastawku zarzadza co nastgpuje.

§1
Wprowadzam w Publicznym Przedszkolu w Damastawku "Procedure nadania imienia
Publicznemu Przedszkolu w Damaslawku” stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.
§2
Dyrektor przedszkola zobowigzany jest zapewni¢ zamieszczenie treci niniejszej procedury
w miejscu i w sposob zapewniajacy swobodng mozliwos$¢ zapoznania sie z jej trescia (gazetka
dla rodzicow, strona internetowa przedszkola).
§3
1. Dyrektor przedszkola powolanie zesp6t do spraw promocji do realizacji zadan zwiazanych
z nadaniem przedszkolu imienia. W sktad zespotu wchodzs:
- Paulina Fabiszak — przewodniczacy zespotu,
- Paulina Nowak — cztonek zespohu,
- Zaneta Bagkowska — czionek'éespo{u,
- Anna Bilska — czlonek zespotu.
2. Zadaniem zespotu jest koordynowanie dziatan podjetych w przedszkolu, majgcych na celu
wybor nazwy oraz opracowanie harmonogramu tych dziatan i ustalenie etapéw realizacji
j)rojektu pod nazwg ,,Nadanie Imienia Przedszkolu”.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Marta Imbiorowics

(pieczed i podpis dyrektora)



Zalgeznik nr |
do zarzgdzeniem nr PP.0020-1/2025
- 570314780 z dnia 16.01.2025 r.

NIP 766-10-34-146 1 REGE w sprawie wprowadzenia w Publicznym Przedszkolu w Damastawku

PROCEDURY NADANIA IMIENIA PUBLICZNEMU PRZEDSZKOLU
W DAMASEAWKU

PROCEDURA NADANIA IMIENIA
PUBLICZNEMU PRZEDSZKOLU W DAMASEAWKU

Tytul procedury: Nadanie imienia przedszkolu
Przedszkole: Publiczne Przedszkole w Damastawku
Autor procedury: Dyrektor przedszkola , zespot ds. promocji

Opis procedury: Procedura zawiera wyszczegolnione zadania, osoby odpowiedzialne za realizacjg
poszczegdlnych zadan oraz terminy realizacji. Dotyczy podjgcia czynno$ci przygotowawczych, dziatan
zwigzanych z nadaniem imienia oraz harmonogramu czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
uroczystosci.

Podstawa prawna:

Ustawa Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737),
Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 17 marca 2017 r. w sprawie szczegolowej organizacji
publicznych szkol i publicznych przedszikoli (Dz. U. z 2022 r., poz. 565).

I. Cel podejmowanych dzialan

Przedszkole poprzez nadanie imienia:

1. Uzyskuje swoista indywidualng tozsamo$¢ wyrézniajacg ja sposrod innych placowek.

2. Aktywizuje i integruje cale srodowisko przedszkolne: dzieci, rodzicéw i pracownikow
przedszkola.

3. Promuje swoje dziatania w $rodowisku lokalnym.

4, W miar¢ mozliwo$ci podejmie dziatania wychowawcze, dydaktyczne i opiekuncze na

wartosciach, ideatach i czynnikach zwigzanych z wybranym imieniem.
5. Wzbogaca plan uroczystosci i wydarzen w placowce oparte o nadane imig.

IL. Tryb postepowania

1.  Powolanie zespotu do spraw zwigzanych z nadaniem przedszkolu imienia.

2.  Zadaniem zespotu jest koordynowanie dzialan podjetych w przedszkolu, majacych na
celu wybor nazwy oraz opracowanie harmonogramu tych dziatan i ustalenie etapow realizacji
projektu pod nazwg ,,Nadanie Imienia Przedszkolu”.

3. W skiad zespotu wchodzg:

- Paulina Fabiszak — przewodniczacy zespotu,

- Paulina Nowak — czlonek zespohu,

- Zaneta Bgkowska — cztonek zespotu,

- Anna Bilska — czlonek zespotu.



IIl. Zasady wyboru IMIENIA:

1. W wyborach bierze udzial cata spotecznos$é¢ przedszkola, srodowisko lokalne w formie
ankiety internetowej (rodzice — w imieniu wlasnym i swoich dzieci, nauczyciele,
pracownicy niepedagogiczni, spotecznos¢ lokalna).

2. Z propozycji ankietowych zespot wytoni 5 najciekawszych przykiadow.

3. Powolana komisja w skladzie: Wojt Gminy Damastawek, Dyrektor Przedszkola,
Przewodniczacy zespolu, Przewodniczy Rady Rodzicow decyduje o wlasciwej nazwie
przedszkola.

4. Rada Pedagogiczna przedszkola odpowiedzialna jest za realizacje zadan zwigzanych
z nadaniem imienia.

5. Dyrektor przedszkola oraz zesp6t nadzoruje sprawny przebieg realizacji zadan zwigzanych
z nadaniem imienia.

6. Whniosek o nadanie placéwce imienia zostanie skierowany do organu prowadzacego.

IV. Zalozenia ogélne

1. Oczekiwania od wybranego imienia przedszkola. Wskazane jest, aby proponowang nazwe
cechowata: wyobraznia, oryginalno$¢, wyjatkowos¢.

2. Warunki wykluczajace wybdr danej nazwy:
a) kandydatem na imi¢ przedszkola nie moze by¢ osoba, organizacja lub nazwa, ktorej:

— Prezentacja jest nieetyczna,
— Wprowadza btedng interpretacjg¢ tresci nazwy,

— Zaprezentowane atuty wigzg si¢ wylacznie z dziatalnoscig polityczng lub
przestepcza.

b) stworzenie i udostgpnienie ankiety, sporzadzania stosownej dokumentacji, dokonuje
powotany zespol. .l

V. Zapoznanie z ,,Procedurg nadania imienia Przedszkola”

Dyrektor Przedszkola zawiadamia nauczycieli, pracownikow niepedagogicznych
. placéwki i rodzicow o podjeciu dzialan zmierzajacych do nadania jej imienia oraz zaznajamia
'z wprowadzong ,,Procedura nadania imienia Publicznemu Przedszkolu w Damastawku”.
Zapoznanie nastapi w nastgpujacy sposob:

1. Nauczyciele - podczas posiedzenia Rady Pedagogicznej - styczen 2025 r.

2. Pracownicy niepedagogiczni przedszkola — styczen 2025 r.

3. Rada Rodzicéw — podczas zebrania Rady Rodzicow — styczef/luty 2025 .

4.

Rodzice - w formie elektronicznej na stronie internetowej przedszkola
www.przedszkole-damaslawek.pl oraz poprzez dziennik elektroniczny
- luty 2025r.

5. Dzieci — rozmowy z nauczycielami w grupach - luty.



VI. Etapy prac zwigzanych z wylonieniem kandydatury na imi¢ przedszkola.

Informacja o wszczgciu procedury nadania imienia przedszkolu.

2. Udostepnienie ankiety — propozycje calej spolecznosci przedszkola oraz spolecznosci
lokalnej za posrednictwem ankiety, w miejscu do tego przeznaczonym ,,Moja propozycja
imienia dla przedszkola”. Ankieta zostanie udostgpniona na stronie internetowej
przedszkola, na portalu spoleczno$ciowym oraz poprzez dziennik elektroniczny.

3. Wybdr przez zesp6t ds. promocji sposrod propozycji trzech najciekawszych lub najbardziej
wzbudzajacych pozytywny odbidr przykiadow imion.

4. Wybor imienia przez powotang Komisje¢ w sktadzie: Wojt Gminy Damastawek, Dyrektor
przedszkola, Przewodniczacy zespotu ds. promocji, Przewodniczy Rady Rodzicow.

5. Ogloszenie wynikow gltosowania przez Dyrektora przedszkola.

6. Realizacja zadan i dziatan majacych na celu przybliZenie dzieciom nazwy przedszkola.

7. Podjecie dzialan, ktorych celem bedzie rozpropagowanie nazwy przedszkola.

VII. Przygotowanie wniosku o nadanie przedszkolu imienia do Rady Gminy Damaslawek

Podjgcie uchwaly przez Rade Pedagogiczng.

Whnioskowanie o nadanie imienia przedszkolu przez Rade Pedagogiczng i Rade Rodzicow.
Przekazanie przez dyrektora wniosku o nadanie imienia przedszkolu do organu
prowadzgcego.

Przygotowanie uchwaly w sprawie nadania imienia przedszkolu.

Podjecie uchwaly przez Rade Gminy w Damastawku.

6. Organizacja uroczysto$ci nadania nazwy Publicznemu Przedszkolu w Damastawku.
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VIII. Harmonogram dzialan

« ETAPI
Przygotowanie do wyboru imienia

Dzialania Termin Organ
odpowiedzialny

Opracowanie i przedstawienie projektu procedury i I pétrocze roku Dyrektor,
harmonogramu dziatan — Radzie Pedagogicznej, szkolnego 2024/2025 | Powolany zespot
pracownikom przedszkola, Radzie Rodzicow. do spraw promocji
Przydzielenie zadania nadania nazwy zespotowi ds. Styczen 2025 r. Dyrektor
promoc;ji
Poinformowanie organu prowadzacego o wszczeciu Styczen 2025 r. Dyrektor
procedury nadania nazwy przedszkolu




Sporzadzenie ankiety

Luty 2025 .

Powotany zespot
do spraw promocji

Rozpropagowanie idei nadania imienia przedszkolu w Marzec/kwiecien Dyrektor,
srodowisku lokalnym, poprzez przeprowadzenie rankingu 2025 nauczyciele
kandydatury imion — ankieta na stronie internetowe;j, Zespot ds.
facebook, dziennik elektroniczny. promoc;ji
ETAPII
Wybor nazwy
Dzialania Termin Organ
odpowiedzialny
Przeprowadzenie wyboréw nazwy sposrod propozyciji Maj 2025 . Dyrektor
Zespol ds.
promoc;ji
Powotana Komisja
Ogloszenie wynikow wyborow Czerwiec 2025 . Dyrektor
Zespot ds.
promocji
Posiedzenia Rady Pedagogicznej, Rady Rodzicow Sierpien/wrzesien Rada
zatwierdzajace wybrang nazwe przedszkola 2025 1. Pedagogiczna,
Rada rodzicow
Sformulowanie i ztozenie wspolnego wniosku do organu | Wrzesien/pazdziernik Rada
prowadzacego o nadanie nazwy przedszkolu 2025r. Pedagogiczna,

Rada Rodzicow

. ETAPINI

Realizacja dziatan dydaktyczno-wychowawczych zwigzanych z zapoznawaniem dzieci i rodzicow
z imieniem przedszkola

Dzialania Termin Organ
odpowiedzialny
Praca nad projektem piosenki/ hymnu przedszkola/ Wszyscy
dekoracji/ przedstawien/ zaje¢ dydaktycznych/ nauczyciele
warsztatow/ innych Rok szkolny
2025/2026
Konkurs na nowe logo przedszkola Do konca Dyrektor
pazdziernika 2025




Opracowanie prezentacji multimedialnej/ fotorelacji/
filmu/ fotoksiazki z dziatah w ramach realizacji
»Procedury nadania imienia przedszkolu”.

Maj
2026

Dyrektor i zespot
do spraw promocji

ETAP IV — przygotowanie uroczystosci nadania imienia Przedszkolu

Dzialania Termin Organ

odpowiedzialny

Spotkanie wszystkich pracownikéw przedszkola — Styczen/luty Dyrektor

przydzielenie zadan zwigzanych z organizacjg 2026 1.

uroczystosci.

Przygotowanie scenariusza uroczystosci nadania nazwy Luty 2026 r. Zespot ds.

przedszkolu promocji

Ustalenie listy go$ci. Wykonanie zaproszen na Maj 2026 . Dyrektor, zespot

uroczystosc

ds. promocji

Zorganizowanie uroczystosci

1 czerwiec 2026 r.

Cata spotecznos¢
przedszkolna

IX. Podsumowanie

1. Niniejsza procedura zostaje wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora Publicznego
Przedszkola w Damastawku i obowigzuje od dnia jej podpisania.
2. Dyrektor placowki zobowigzany jest zapewni¢ zamieszczenie tresci niniejszej procedury
W miejscu 1 w sposob zapewniajacy swobodng mozliwos$¢ zapoznania si¢ z jej treScig
(gazetka dla rodzicow, strona internetowa przedszkola).

DYREKTOR

‘Marta Imbiorowicz




