PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU DZIECKA W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM
W DAMASEAWKU IM. WROBELKA ELEMELKA

I. Podstawa prawna

® Rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z
2024 r. poz. 933)

® Rozporzgdzenie Ministra Edukacji z dnia 13 czerwca 2024 r. zmieniajgce rozporzqdzenie w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (
Dz.U. 2024 poz. 933 )

I1L. Definicja

Wypadek dziecka — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna zewngtrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawania dziecka pod opieka Przedszkola:

— na terenie przedszkola;
— poza terenem Przedszkola (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli ).

I1I1. Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatah pracownikow Przedszkola gwarantujacych poszkodowanemu
dziecku nalezyta opieke i niezbedna pomoc.

IV. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikdéw Przedszkola w sytuacji zaistnienia wypadku
dziecka.

V. Osoby odpowiedzialne

e Nauczyciele
e Dyrektor
e Pracownicy niepedagogiczni



1.

V1. Opis dzialan
Pracownik Przedszkola, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku dziecka:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy
(ogblne zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach stanowig zatgcznik do procedury),

a) nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajac dzieci z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa dzieci,

b) niezwlocznie powiadamia dyrektora Przedszkola.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia — prosi o nadzor nad swoimi wychowankami nauczyciela
lub pracownika niepedagogicznego znajdujacego si¢ w poblizu.

2.

O kazdym wypadku dyrektor przedszkola lub nauczyciel pod opieka ktorego przebywato
dziecko w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego wychowanka.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie, siniak, guz), nauczyciel powiadamia rodzica
o zdarzeniu telefonicznie lub osobiscie przy odbiorze dziecka i sporzadza w dzienniku
odpowiednig notatke.

Jesli obrazenie jest powazniejsze niezwlocznie po udzieleniu pierwsze] pomocy
poszkodowanemu dziecku powiadamia rodzica i ustala z nim potrzebe wczesniejszego odbioru
dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia oraz zaleca obserwacj¢ stanu zdrowia dziecka.

W kazdym trudniejszym przypadku, gdy dziecko doznato widocznych obrazen, urazu lub
wystepuja niepokojace objawy mogace wskazywac na pogorszenie jego stanu zdrowia,
nauczyciel niezwlocznie informuje rodzica i wzywa go do przedszkola w celu zapewnienia
dziecku opieki oraz konsultacji lekarskiej. Jezeli stan dziecka wymaga natychmiastowe;j
pomocy medycznej, nauczyciel niezwlocznie wzywa zespdl ratownictwa medycznego,
jednoczes$nie powiadamiajac o tym rodzica.

O kazdym trudniejszym wypadku dyrektor przedszkola zawiadamia niezwlocznie
wspoOtpracujacego z przedszkolem pracownika stuzby bhp.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor przedszkola zawiadamia niezwlocznie
organ prowadzacy, prokuratora 1 kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor przedszkola zawiadamia
niezwtocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.



9. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
Przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
1 odpowiada za nie.

10. Dyrektor Przedszkola powotuje cztonkow zespotu powypadkowego:

a) w skfad zespotu wchodzi wspoélpracujacy z Przedszkolem pracownik stuzby bhp oraz
pracownik Przedszkola przeszkolony w zakresie bhp,
b) jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad

c)
d)

e)

g)
h)

zespotu wchodzi dyrektor Przedszkola oraz pracownik Przedszkola przeszkolony
w zakresie bhp,

w sktadzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego,
przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie
zespohu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikoéw przedszkola wyznacza
dyrektor,

zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa;

— przestuchuje poszkodowane dziecko (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy),
— przestuchuje $wiadkow wypadku i sporzadza protokot przestuchania;
jezeli $wiadkami sg dzieci — przestuchanie odbywa si¢ w obecno$ci wychowawcy,
— sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji
okreslonej w pkt 8)
— uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego dziecko
przebywato w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek
— sporzadza protokot powypadkowy, podpisany przez cztonkow zespotu
w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrgbne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,
przewodniczacy zespolu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego
o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego,
z treScia protokotu powypadkowego 1 innymi materialami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunow prawnych) poszkodowanego
wychowanka, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole. Na prosbe
rodzicow protokot

— protok6ét  dorgcza si¢  rodzicom (opiekunom  prawnym)
poszkodowanego dziecka na ich wniosek,

— organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy
dorecza si¢ na ich wniosek,

— jeden  egzemplarz  protokolu  powypadkowego pozostaje
w Przedszkolu,

— w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby,
ktérym doreczono protokol, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu
(sa o tym informowani przy odbieraniu protokotu),

— zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na
piSmie przewodniczacemu zespotu,

— zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:



niewykorzystania wszystkich $rodkow dowodowych niezbednych dla
ustalenia stanu faktycznego sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu
z zebranym materiatem dowodowym

— zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy

— po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Przedszkole moze:
zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych powota¢ nowy zespot
celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego

11. Dyrektor Przedszkola prowadzi rejestr wypadkoéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie ubezpieczen i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach.

VII. Techniki i narzedzia monitorowania

1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu przedszkola — pod wzgledem
bhp).
2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).

VIII. Sposoby gromadzenia danych

e _Rejestr wypadkow”

e Dokumentacja powypadkowa

e Protokoty pokontrolne dyrektora przedszkola i instytucji zewnetrznych
uprawnionych do kontroli.

IX. Ewaluacja

Sformutowanie oceny przydatnosci 1 skutecznosci podejmowanych dziatan w odniesieniu do celow,
ewentualna modyfikacja procedury.

X. Sposab prezentacji wynikow

Przekazywanie uogolnionych wnioskow z monitorowania 1 ewaluacji — podczas analitycznych
posiedzen rady pedagogicznej — dyrektor przedszkola.

Elektronicznie podpisany
Marta b

przez Marta Imbiorowicz
Data: 2026.08.25

IMbiorowicz 1215 so200
Damastawek, 25.08.2026 1.
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Zat. nr 1 do Procedury postgpowania
w sytuacji zaistnienia wypadku dziecka

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1. Nalezy pamig¢tac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

2. Zachowac¢ spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

3. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajac placéwke stuzby zdrowia lub kogos$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielic.

5. Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsuna¢ z otoczenia zbgdne osoby, w kazdej sytuacji

zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo zaopatrzy¢.

7. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i
innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywaé rozpoczetego sztucznego oddychania.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozi¢.

10. Poszkodowanemu z utrata §wiadomosci nie wolno podawac lekow w postaci ptynnej ani
stalej (tabletki).

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

S
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Zat. nr 2 do Procedury postgpowania
w sytuacji zaistnienia wypadku dziecka

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

L) ettt h ettt ea bt e bt ea bt et e e a bt e ebbesabe e bt e eareenaees
(imig i nazwisko, stanowisko)
2 ) ettt h et eh ettt eh e e et e et e e et e e eh e e e bt e bt e e beeehte e bt e ehte e bt e ehteenbeeenbeeabeeeateenneeenne
(imi¢ i nazwisko, stanowisko)
dokonal w dniach ..........cccceeviiiiiiiiiec ustalen dotyczacych okoliczno$ci
przyczyn wypadku, jakiemu w dniu ........cccceeieeneenns 020dzZ. oo, ulegl(a)

...................................................................... ( 1m1q P 0)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego osdb pozostajacych pod opicka

szkoty Tub placOWKI) ....c.eeeviiiiiiiii szkoty/placowki
(nazwaladreSSZkO{yIprlakal) ............................................
Urodzony () ..oceeeeeeeeeeeenieeniieeieeneene zamieszKaty (@) ....ooovvevieiiieie
............................................................ (adres)
2. Rodzaj wypadku ($miertelny, Zbiorowy, CIEZK1) .......cccueevriiriiiiiieriieieerie e
3. ROAZA] UTAZU 1 JEZO OPIS weuvvevieuiiriiiiieienitesitete ettt et sttt et et sb et sttt sae et st e sbeesaeeaes
I B A TS (0 0 T 010111 T LRSS
5. MiI€JSCE WYPAAKUL ..ttt ettt ettt et et eareas
6. ROAZAJ ZAJEC ..ottt st

Opis wypadku — z podaniem jego przyczyn



8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku
w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — poda¢, z jakiej przyczyny)

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (opiekundw prawnych) pouczono o mozliwosci, sposobie i
terminie ztozenia zastrzezen. Podpis pouczonych:

13. Data podpisania ProtOKOIUIL ........c..oiiiuiiiiiiieeie e e e tre e e eaa e e easeeeaaeas

Podpis dyrektora oraz pieczg¢¢ szkoty lub placowki:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postgpowania powypadkowego



Zat. nr 3 do Procedury postgpowania
W sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

Notatka
o zaistnialym wypadku dziecka na podstawie zeznan Swiadkow

Imig 1 nazwisko  dZIECKA.......co.iieii

Data 1 MICJSCE UTOUZEMIA. ...ttt ettt et ettt et et e e et e et et et e et et et e et e e aneeneenaenas

Adres ZAMICSZKANIA. ...t
Oddzial.. ...

Data i godzina zaistniale@o wypadKu. ..o
Miejsce w ktorym zdarzyl sie wypadeK...........ooiiiiiiiiii
Rodzaj i miejsce 101241 D
Szczegotowy opis okoliczno$ci w jakich doszto do wypadku.............oooo

Poinformowanie dyrektora. ..........coiiiiii i
Zawiadomienie 10dzZiCa dZIECKA. ......ooiiiiii it

MIEJSCOWOSC, DATA . ...

Podpis osoby sporzadzajacej

10



Zat. nr 4 do Procedury postgpowania
W sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

Protokdl z ogledzin

miejsca wypadku

Zespot powypadkowy powolany Zarzadzeniem nr ................ dyrektora Przedszkola
.......................... z dnia ............r. do ustalenia przyczyn i okolicznosci wypadku dziecka
......................................................... , ktory miat miejsce
w dniu............... w Przedszkolu Publicznym w Damastawku im. Wroébelka Elemelka

w sktadzie:

1. PrzewodniCzaCy — ........ccooviiiiiiniiniinninnn.

2. Czionek — ...
WANIU ..o dokonal ogledzin miejsca wypadku.
MIEJSCOWOSC, DATA ........cccevunnn.n. :

Podpisy Zespotu Powypadkowego

11



Zat. nr 5 do Procedury postgpowania
W sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

Notatka z wyjasnien osoby sprawujgcej opieke nad dzie¢mi w chwili zaistnienia wypadku sporzadzona w
postepowaniu powypadkowym

Zespot powypadkowy w sktadzie:
1. Przewodniczacy -
2. Czlonek -

powotany Zarzadzeniem nr ................... dyrektora Przedszkola Publicznego w Damastawku im.
Wroébelka Elemelka z dnia ......................... do ustalenia przyczyn i okolicznosci wypadku
dziecka. .. ..o , ktéry mial miejsce w dniu ........................

w Przedszkolu Publicznym w Damastawku im. Wrébelka Elemelka
SEANOWISKO: ..o
€0dzina 1 MICJSCE WYPAAKUL ...\ttt e et

Oswiadczam, Ze przedstawitam (em) wszystko, co jest mi wiadome w sprawie powyzszego wypadku.

MIEJSCOWOSC,DATA ..o

(podpisy Zespotu powypadkowego)

12



Zat. nr 5 do Procedury postepowania
W sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

..................................... MIASTO,DATA
Placowka zglaszajaca

Adresat *

Zgloszenie wypadku dziecka

( zgodnie z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. —-Dz. U. nr 6 z 2003r. poz.69)

—_

. Data wypadku .................... €0dZ. ioiiiiiiii,

miejsce wypadku - ....co.cieiiiiiin e e,

[\

. Rodzaj wypadku: smiertelny, cigzki, zbiorowy, lekki **)

w

. Skutki wypadku ( gdy pomocy udzielit lekarz- wg opinii lekarza)

4. Imi¢ i nazwisko poszkodowanego dziecka -

data urodzenia ......................... SIUPA et i et e e et e e e e e e

5. Wstegpne rozeznanie przyczyn i okoliczno$ci wypadku

podpis i pieczg¢é dyrektora

*) Otrzymuja:

1.Prokuratura Rejonowa( w przypadku wypadku $miertelnego, cigzkiego i zbiorowego)
2.Kurator Os$wiaty( w przypadku wypadku $miertelnego, ci¢zkiego i zbiorowego).
3.Powiatowy Inspektor Sanitarny ( w przypadku zatrucia).

6.Inspektor bhp (w przypadku trudniejszym, cigzkim, zbiorowym, $miertelnym).
7. ala

**) Niepotrzebne skresli¢

13



Zat. nr 5 do Procedury postgpowania
w sytuacji zaistnienia wypadku dziecka

Ip Imie i nazwisko Data i Miejsce i Rodzaj Okolicznosci Udzielona Srodki Uwagi Podpis dyrektora
( wskazanie klasy lub innej rodzaj rodzaj urazu i wypadku pomoc | zapobiegawcze, szkoly lub
jednostki podziatu wypadku wypadku jego opis wydane placéwki
organizacyjnego osob zarzadzenia
pozostajacych pod opieka
szkoly lub placowki)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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